商学院2014年暑假值班安排表
	值班日期
	值班人
	带班领导
	联系手机
	值班地点
	备注

	6月28日---7月2日
	王晓丽
	汪建丰
	687087
	13-223
	

	7月3日---7月7日
	金建敏
	王伦光
	690299
	13-221
	

	7月8日---7月12日
	张腾豪
	唐卫宁
	677648
	13-215
	

	7月13日---7月17日
	郭胜
	曹永峰
	672270
	13-223
	

	7月18日--7月22日
	李善爱
	傅学可
	693954
	31-605
	

	7月23日--7月28日
	黄光耀
	汪建丰
	661972
	13-215
	

	7月29日--8月3日
	沈曹凯
	王伦光
	692936
	31-605
	

	8月4日--8月8日
	王红梅
	唐卫宁
	689021
	13-213
	

	8月19日--8月14日
	雷鸿斌
	曹永峰
	667273
	31-605
	

	8月15日--8月20日
	沈琪霞
	傅学可
	691802
	13-213
	

	8月21日--8月25日
	朱秀剑
	汪建丰
	682052
	13-221
	

	8月26日--8月31日
	贾莉娟
	王伦光
	663949
	31-605
	


备注：
1.值班时间：上午：8:30—11:30 下午：14:00—17:00
2.具体职责：
①接待来访、来电，重要情况要及时通知学院领导或有关部门办理。
②负责处理院领导交办的各项事宜。
③巡视办公区域、注意动态，做好值班记录及交接班工作。
3.若因故不能到岗，请自行做好换班工作。
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