商学院2015-2016学年寒假值班安排表

	时  间
	值班人员
	联系
电话
	手机号
	值班领导

	1月18日
	星期一
	韩永兴
	2321560
	654100
	汪建丰

	1月19日
	星期二
	韩永兴
	2321560
	654100
	汪建丰

	1月20日
	星期三
	韩永兴
	2321560
	654100
	汪建丰

	1月21日
	星期四
	沈琪霞
	2321561
	691802
	汪建丰

	1月22日
	星期五
	沈琪霞
	2321561
	691802
	唐卫宁

	1月23日
	星期六
	沈琪霞
	2321561
	691802
	唐卫宁

	1月24日
	星期日
	贾莉娟
	2321561
	674046
	唐卫宁

	1月25日
	星期一
	贾莉娟
	2321561
	674046
	唐卫宁

	1月26日
	星期二
	贾莉娟
	2321561
	674046
	王伦光

	1月27日
	星期三
	黄光耀
	2321105
	661972
	王伦光

	1月28日
	星期四
	黄光耀
	2321105
	661972
	王伦光

	1月29日
	星期五
	黄光耀
	2321105
	661972
	王伦光

	1月30日
	星期六
	李智鹏
	2321560
	670607
	黄薇

	1月31日
	星期日
	李智鹏
	2321560
	670607
	黄薇

	2月1日
	星期一
	李智鹏
	2321560
	670607
	黄薇

	2月2日
	星期二
	雷鸿斌
	2321181
	667273
	黄薇

	2月3日
	星期三
	雷鸿斌
	2321181
	667273
	唐洪雷

	2月4日
	星期四
	雷鸿斌
	2321181
	667273
	唐洪雷

	2月5日
	星期五
	汤晓晨
	2321560
	666600
	唐洪雷

	2月6日
	星期六
	汤晓晨
	2321560
	666600
	唐洪雷

	2月7日
	星期日
	汤晓晨
	2321560
	666600
	黄薇

	2月8日
	星期一
	李善爱
	2321181
	693954
	黄薇

	2月9日
	星期二
	李善爱
	2321181
	693954
	黄薇

	2月10日
	星期三
	李善爱
	2321181
	693954
	黄薇

	2月11日
	星期四
	沈曹凯
	2321181
	611686
	王伦光

	2月12日
	星期五
	沈曹凯
	2321181
	611686
	王伦光

	2月13日
	星期六
	沈曹凯
	2321181
	611686
	王伦光

	2月14日
	星期日
	王文娟
	2321279
	688930
	王伦光

	2月15日
	星期一
	王文娟
	2321279
	688930
	王伦光

	2月16日
	星期二
	王文娟
	2321279
	688930
	唐洪雷

	2月17日
	星期三
	王红梅
	2321561
	689021
	唐洪雷

	2月18日
	星期四
	王红梅
	2321561
	689021
	唐洪雷

	2月19日
	星期五
	王红梅
	2321561
	689021
	唐洪雷

	2月20日
	星期六
	朱秀剑
	2321279
	682052
	汪建丰

	2月21日
	星期日
	朱秀剑
	2321279
	682052
	汪建丰

	2月22日
	星期一
	朱秀剑
	2321279
	682052
	汪建丰

	2月23日
	星期二
	汤耀阳
	2321105
	668872
	汪建丰


备注：
1.值班时间：上午：8:30—11:00 下午：14:00—17:00

2.具体职责：

①接待来访、来电，重要情况要及时通知学院领导或有关部门办理。

②负责处理院领导交办的各项事宜。

③巡视办公区域、注意动态，做好值班记录及交接班工作。
3.若因故不能到岗，请自行做好换班工作。
商学院

2015年1月12日

无

无

